
 

 

 

 

  平成 28 年度  

受付 

番号 

種 目 番 号 

 

連絡先 

委託担当 

    
ふ り が な

E担当者名 E A A E梶 E

かじ

A・ A E古川 E

ふるかわ

 

                            A電 話    E A 045-663-1365 

 

 

                          設             計             書  

  

１ 委 託 名         ヨコオト・ライブ2016運営業務委託   

 

２ 履 行 場 所         横浜関内ホール／横浜アーツフェスティバル実行委員会 

 

 ３ 履  行   期   間   契約締結日から平成28年９月30日（金） 

 

 ４ 契   約   区   分 ■確定契約             □概算契約      

 

 ５ そ の 他 特 約 事 項        E A                           

                                             

                                                                                   

 

６ 現 場 説 明           ■ 不要  

□  要  （  月  日  時  分  場所                  ） 

 

 ７ 委 託 概 要        E 

市民ミュージシャンの発表会「ヨコオト・ライブ2016」に係る出

演者募集及び公演の実施運営等を委託するもの 

 

 

 

 

横浜アーツフェスティバル実行委員会 



 

 

８ 部 分 払         

 

       □ す る （    回以内） 

 

       ■ しない 

                                    部 分 払 の 基 準           E 

A

業 務 内 容         

履  行 

予定月 
数  量 単 位 単   価 金    額 

      

      

      

      

      

      

      

 

                         ※単価及び金額は消費税及び地方消費税相当額を含まない金額 

                           ※概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む。 

 

 

 

 

  A委 託 代 金 額             E 

    A                  E A     ￥          

  内  訳      業 務 価 格       E 

               A          E A     ￥          

              消費税及び地方消費税相当額 

￥       

 

 

 

 

 

 

 

横浜アーツフェスティバル実行委員会 



 

 

内     訳     書 

 

名      称 形状寸法等 数  量 単位 
単 価 

(円) 

金    額 

(円) 
摘    要 

舞台費  1 式  円  円 
明 細 書 １ の

とおり 

公演スタッフ経費  1 式  円  円 
明 細 書 ２ の

とおり 

謝金  1 式  円  円 
明 細 書 ３ の

とおり 

公演諸経費  1 式  円  円 
明 細 書 ４ の

とおり 

出演者説明会経費  1 式  円  円 
明 細 書 ５ の

とおり 

募集チラシ  1 式  円  円 
デザイン、印刷

含む 

告知チラシ  1 式  円  円 
デザイン、印刷

含む 

当日配布プログラム  1 式  円  円 
デザイン、印刷

含む 

チラシ発送・運搬費  1 式  円  円  

WEBサイト制作・運用

費 
 1 式  円  円 デザイン含む 

企画制作費  1 式  円  円 
会場調整・連絡

含む 

事務局人件費  50 日  円  円 
問合せ、参加者

連絡含む 

諸経費 

（通信費・消耗品費等） 
 ６ 月  円  円 ６ヶ月間 

         

小計       円  

消費税       円  

合計       円  

※ 概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む 
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明細書１  舞台費  

名      称 数  量 単位 
単 価 

(円) 

金    額 

(円) 
備  考 

音響費 2 日  円  円  

照明費 2 日  円  円  

機材費 2 日  円  円  

フラッグ作成費 1 式  円  円  

舞台監督費 2 日  円  円  

舞台スタッフ 2 日  円  円  

演出費 1 式  円  円 
進行台本・演出プラ

ン費含む 

消耗品費 1 式  円  円  

小計      円  

 

明細書２ 公演スタッフ経費 

名      称 数  量 単位 
単 価 

(円) 

金    額 

(円) 
備  考 

全体統括 2 日  円  円  

会場チーフスタッフ 2 日  円  円  

会場案内スタッフ 2 日  円  円  

受付スタッフ 2 日  円  円  

楽屋チーフスタッフ 2 日  円  円  

楽屋誘導スタッフ 2 日  円  円  

記録写真撮影スタッフ 2 日  円  円  

小計      円  

 

 

 

 

 

 

 

横浜アーツフェスティバル実行委員会 



 

 

明細書３ 謝金 

名      称 数  量 単位 
単 価 

(円) 

金    額 

(円) 
備  考 

司会 2 日  円  円  

ゲスト 2 日  円  円  

小計   
  

 円 
 

 

明細書４ 公演諸経費 

名      称 数  量 単位 
単 価 

(円) 

金    額 

(円) 
備  考 

ケータリング費 1 式  円  円 2公演分 

著作権使用料 1 式  円  円 JASRAC 

保険料 1 式  円  円 2公演分 

チケット作成・印刷・郵送 1 式  円  円 2公演分 

運営マニュアル制作費 1 式  円  円 2公演分 

消耗品費 1 式  円  円  

運搬費 1 式  円  円  

小計   
  

 円  

 

明細書５ 出演者説明会経費 

名      称 数  量 単位 
単 価 

(円) 

金    額 

(円) 
備  考 

説明会スタッフ人件費 １ 式  円  円  

説明会資料作成 1 式  円  円  

小計 
    

 円  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

横浜アーツフェスティバル実行委員会 



ヨコオト・ライブ 2016運営業務委託 仕様書 

 

１ 件名 

  ヨコオト・ライブ運営業務委託 

 

２ 開催概要 

（1） 日時 

  平成 28年 9月 24日（土）～9月 25日（日） 

（2） 会場 

  関内ホール 大ホール 

 

３ 委託業務内容 

（1） 公演に係る業務 

 ア 会場設営・撤収及び運営進行、演出 

 イ 出演団体の選定・抽選結果の通 

 ウ 運営マニュアル、進行台本の作成 

 エ 公演スタッフの手配（当日券対応、会場案内、取材受付対応） 

 オ 記録写真の撮影 

 カ 司会者の手配 

 キ ゲストの手配 

 ク チケット作成・販売 

 ケ 保険料（各日 200人規模）・著作権使用料 

 コ 出場団体説明会の実施、会場等調整、資料作成 

 サ 公演実施報告書作成 

 

（2） 広報に係る業務 

 ア 出演者募集用チラシの制作（デザイン費・印刷費含む） 

   版型 Ａ４判（両面印刷） 

   部数 12,000枚 

   紙質 コート紙 90kg 

 イ 公演告知用チラシ、当日配布用パンフレットの制作（デザイン費・印刷費含む） 

  （ア）チラシ 

版型 Ａ４判(両面印刷) 

部数 12,000部 

紙質 コート紙 90ｋｇ 

  （イ）パンフレット 

版型 Ａ４判 リーフレット 観音折り 

部数 各 1,000部×2公演 

紙質 コート紙 90ｋｇ 

 ウ チラシの発送（音楽関連施設 80か所程度） 

 エ 特設 WEBサイトの開設・運用 



（3） 全体調整に係る業務 

 ア イベント企画制作 

 イ 会場との事前調整 

 ウ 事務局の運営 

 エ 参加料徴収・管理 

 
 

４ 履行期限 

  平成 28年 9月 30日（金） 

 

５ 履行場所 

関内ホール （横浜市中区住吉町 4-42-1） 

 

６ 納品物 

（1） 出演団体選定結果表（印刷物及び電子データ） 

（2） 運営マニュアル、進行台本（印刷物及び電子データ） 

（3） 記録写真（電子データ） 

（4） ゲストのプロフィール・画像データ（電子データ）※肖像権の許諾含む 

（5） チケット売上月報・結果表（印刷物及び電子データ） 

（6） 出演団体説明会資料（印刷物及び電子データ） 

（7） 出演団体・公演告知チラシ、当日配布用パンフレット（印刷物各 10部及び電子データ） 

（8） チラシ発送先一覧（印刷物及び電子データ） 

（9） 公演実施報告書（印刷物 2部及び電子データ） 

 

７ 納品場所 

  横浜アーツフェスティバル実行委員会事務局 （横浜市中区尾上町 1-8関内新井ビル 6階） 

 

８ 備考 

(1) 本仕様書に記載のない事項については、別途横浜アーツフェスティバル実行委員会と協議の

うえ決定すること。 

(2) 個人情報の取扱いについては、別紙特記事項を順守すること。 

(3) 公演記録（動画）については、横浜アーツフェスティバル実行委員会が手配する。 

 


