
 

 

                                              

 

  令和４年度  

受付 

番号 

種 目 番 号 

 

連絡先 

委託担当 

横浜アーツフェスティバル実行委員会事務局 

    
ふ り が な

担当者名  石原・メンドー

ザ 

                            電 話     045-671-3503 

 

                          設             計             書  

  

１ 委 託 名         横浜音祭り２０２２ フェスティバルガイドブック印刷・ 

配送業務委託  

２ 履 行 場 所         仕様書のとおり                   

 

 ３ 履  行   期   間  契約締結日から令和４年９月30日（金）まで      

 

 ４ 契   約   区   分 ■確定契約               □概算契約        

 

 ５ そ の 他 特 約 事 項                                    
                                                                                                                                  
 

６ 現 場 説 明           ■ 不要  

□  要  （  月  日  時  分  場所                  ） 

 

 ７ 委 託 概 要         

横浜音祭り２０２２フェスティバルガイドブックを印刷し、 

市内・市外の文化施設等へ配送する。             

 

 

 

 

 

横浜アーツフェスティバル実行委員会 

８ 部 分 払         



 

 

 

       □ す る （   回以内） 

 

       ■ しない 

                                    部 分 払 の 基 準            

業 務 内 容 
履  行 

予定月 
数  量 単 位 単   価 金    額 

      

      

      

      

      

      

      

                         ※単価及び金額は消費税及び地方消費税相当額を含まない金額 

                           ※概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む。 

 

 

 

 

  委 託 代 金 額              

                           ￥      

  内  訳      業 務 価 格        

                              ￥     

              消費税及び地方消費税相当額 

￥       

 

 

 

 

 

 

 

横浜アーツフェスティバル実行委員会 

内     訳     書 



 

 

 

名      称 形状寸法等 数  量 単位 
単 価 

(円) 

金    額 

(円) 
摘    要 

印刷・製本費 
仕様書のと

おり 
40,000 部      

仕分け・梱包作業費 
仕様書のと

おり 
１ 式      

配送費 
仕様書のと

おり 
１ 式      

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

小計         

消費税         

合計         

※ 概算数量の場合は、数量及び金額を（ ）で囲む 

                                       

横浜アーツフェスティバル実行委員会 



「横浜音祭り２０２２ フェスティバルガイドブック印刷・配送業務委託」 

仕様書 

 

１ 委託件名 

  横浜音祭り２０２ フェスティバルガイドブック印刷・配送業務委託 

 

２ 履行期間 

  契約締結日から令和４年９月 30日（金） 

 

３ 業務内容 

  横浜音祭り２０２２の事業概要を掲載したガイドブックを印刷し、市内・市外の文化施設等に配送す

る。 

 (1) 印刷・製本 

・版 型  Ａ４判 

・ページ数  48ページ ※表紙・裏表紙を含む 

  ・部 数  40,000部 

・印刷用紙  マットコート四六判 110kg 

・印 刷 面   両面印刷 

・印 刷 色   フルカラー ４Ｃ／４Ｃ 

・製 本  中綴じ 

・校 正  色校正１回（簡易校正） 

・入 稿  完全データ支給（ai、pdf） ※入稿予定日：８月９日（火） 

 

(2) 仕分け・梱包・配送 

配送先ごとにガイドブックを仕分けし、送付文（Ａ４判普通紙１枚）を封入のうえ梱包し、外装に

発送元名記載ラベルシールを貼り付けて配送する。 

 

＜留意事項＞ 

  ・送付文・発送元名記載ラベルシールは横浜アーツフェスティバル実行委員会（以下、実行委員会と

いう。）が現物を支給する。８月 22日（月）以降、実行委員会事務局まで受け取りにくること。 

・送付文は、実行委員会事務局に配送する分を除き、配送先ごとに１部ずつ封入すること。 

  ・発送元名記載ラベルシールを配送先ごとに１部、外装に貼り付けること。 

  ・実行委員会事務局に配送する分については、段ボールに梱包すること。１梱包あたりの部数は 50

～100 部程度とすること。 

  ・梱包資材は受託者で負担すること。 

  ・配送は、最少個数かつ最低限の回数で行うこと。 

  ・複数個口で配送する場合は、外装に複数個口であることが分かるよう明記すること。 

・配送部数の変動の可能性がある場合は、連絡するので対応すること（印刷の全体部数の変更はな

い）。 



４ 配送場所・配送部数・配送日 

 配送場所 配送部数 配送期限（到着日） 

１ 
横浜アーツフェスティバル 

実行委員会事務局（市内） 
ガイドブック 27,690部 

令和４年９月２日（金）まで 

２ 都内１か所 
ガイドブック 200部 

送付文１部 

３ 市内 325 か所 
ガイドブック 20部・ 

送付文１部ずつ 

令和４年９月９日（金）まで 

４ 市内 167か所 
ガイドブック 30部・ 

送付文１部ずつ 

５ 市内２か所 
ガイドブック 50部・ 

送付文１部 

６ 市内２か所 
ガイドブック 100部・ 

送付文１部ずつ 

７ 都内２か所 
ガイドブック 100部 

送付文１部ずつ 

８ 都内５か所 
ガイドブック 20部・ 

送付文１部ずつ 

※詳細な配送先を記入したデータは、契約後に支給する。 

 

５ 納品物 

各配送先へ届けたことを証する書類（リストの状態でも可） 紙または電子データ１部 

 

６ 納品場所 

横浜アーツフェスティバル実行委員会事務局（横浜市文化観光局文化プログラム推進課内）ほか 

〒231-0005 横浜市中区本町６－５０－１０ ３０階 

担当：石原・メンドーザ（電話 045-671-3503／FAX 045-663-1928／E-MAIL bk-music@city.yokohama.jp） 

 

７ 納品期限 

  令和４年９月９日（金） 

 

８ 条件等 

  業務の実施にあたっては、次の事項に十分配慮すること。 

 (1) 業務の実施に際しては、実行委員会と十分に協議し、その指示に基づき行うこと。 

 (2) 業務の検討内容及び進行状況等について、実行委員会が公表している又は実行委員会が認めた情

報以外の情報を外部に漏らしてはならない。 

 (3) 本委託に基づく成果は実行委員会に帰属し、受託者はその成果を自ら利用し、又は第三者に帰属

してはならない。 



 (4) 本仕様書に記載のない事項及び本仕様書に疑義のある場合には、実行委員会事務局と事前に協議

し、その指示に従うこと。 
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